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SINAVLARIN UYGULANMASINA iLISKIN OGRETIM ELEMANLARININ UYMASI GEREKEN
KURALLAR

Ders/Modiil sorumlusu:

e Sinavin tim sorumlulugu ders/modul sorumlusuna aittir.

e Sinav suresince sinav salon ya da salonlarinda bulunmalidir.

e Sinavdan en az bir glin 6nce sinavda goérev alacak gozetmenler ile irtibata gecer.
Sinavi hatirlatir, gerekli materyal temini ve planlamayi sadlar.

e Sinavkagitlarinisinavkurallarina uygun sekilde duzenlerve basiminiyapar.

e Sinavkagitlarinin basimini en ge¢ sinavdan bir glin énce yapar.

e Sinavkagitlarininbasimiesnasindabaskinin yapildigi mekaniterk etmez.

e Ogrenciiglerinden alinmis sinava aityoklama listesi, cevap kagidi, sinav evraklari zarfi
gibi sinavin yarutulmesinde gerekli materyalleri temin ederek, gozetmenlere sinav
materyallerini teslim eder.

e Sinavdanl15dakikadnce sinavinyapilacagisinav salonu/salonlarindahazirbulunur.

e QOgrencilerin sinava 6grenci kimlik karti, fotografli ve onayli kimlik belgesi(niifus
clizdani, pasaport, suriicti belgesi),kalem ve silgi disinda herhangi bir sey ile (Or: kol
cantasi, telefon,kitap,defter vb.) girmemesini saglar.

e Sinava “6grenci kimligi” ile gelmeyen 6grenciden, 6grenci olduguna dair belgeyi
dgrenci islerinden getirmesini ister.(Dikkat: Ogrenciler sinava gelirken Erciyes
Universitesi Ogrenci Kimligini yaninda bulundurmak zorundadir).

e Ogrenciler sinavda hesap makinesi kullanabilirler. Ancak, kullanilan makinede
alfabetik tus takimi (A,B,C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirimasina
imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.

o Ogrencilerin salonlara yerlesiminisaglar.



e GoOzetmenlerinsorukéagitlariniagagida gosterilen gsekilde dagitmasinisaglar.
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e Sinav salonlari arasinda koordinasyonu saglar .
e Gozetmenlerile birlikte sinavin saglikli bir sekilde yurGtilimesini saglar.
e Gozetmenin gorevlerini (g6zetmenin uymasi gereken kurallar bélimunde yer alan)

yerine getirip getirmedigini kontrol eder.

e Sinavda Yabanci uyruklu 6grenciler varsa bir saatlik sinav suresine 30 dk. ek
sure, 30 dK’lik sinav suresine ise 15 dk. ek sure verilir. Verilen ek surede
ogrencilerden modul sorumlusu ya da unite sorumlusu sorumiudur.

e Sinav sonunda sinav tutanagini uygun sekilde doldurur.

e Sinav sirasinda doldurulmus olan tutanaklari degerlendirir.

e Sinavsonundagozetmenlerden sinav evraklarini sayarak teslim alir.

Ogrencilerin sinava girdikleri dersler ile ilgili ders notlari, kitap, malzeme, vb.
dokiimanlarin yanlarinda bulunmadigindan emin olunuz. Ogrencilerin cep
telefonu, telsiz, ¢cagri cihazi, tasinabilir bilgisayar, fotograf makinesi, kamera vb.
elektronik cihazlari sinav salonuna getirmeleri yasaktir. Bu konudaki ikazlariniza
uymayan 6grenciler hakkinda Bireysel Sinav iptal Tutanagini kullanarak sinavinin
gegersiz sayllmasini talep ediniz.

Ogrencilerin Sinava Giris Belgelerini ve Kimlik Belgelerini kontrol ediniz.
Kimliginden kugkulandiginiz 6grencilerin 6zel kimligi ile varsa 6grenci kimligini
veya 6grenci belgesini dikkatli bir sekilde karsilastiriniz. Sahtecilik durumundan
kuskulaniyorsaniz, durumu Bina Sinav Sorumlusuna iletiniz ve Bireysel Sinav

iptal Tutanagr’ni doldurunuz.



Gozetmen;

Sinavdan 15 dakika 6nce sinav salonunda bulunmak zorundadir.

Ogrencilerin salonlara yerlesiminde ders/modul sorumlusunayardimci olur.
Ogrencilerin sinava 6grenci kimlik karti, fotografli ve onayli kimlik belgesi (niifus
clizdani, pasaport, striicti belgesi), kalem ve silgi diginda herhangi bir materyalile (Or:
kol cantasi, telefon,kitap,defter vb.) girmemesini saglar. Bu konudaki ikazlara uymayan

égrenciler hakkinda Bireysel Sinav iptal Tutanagini kullanarak sinavinin gegersiz sayiimasini

talep eder.

Sinava “6grenci kimligi” ile gelmeyen 6grenciden, 6drenci olduguna dair belgeyi
ogrenci islerinden getirmesini ister(Dikkat: Ogrenciler sinava gelirken Erciyes
Universitesi Ogrenci Kimligini yaninda bulundurmak zorundadir).

Kimlik kontrolinUn rahat yapilabilmesi igin, tim 6grencileri “kimliklerini oturdugu
siranin koridor tarafindaki kenarina birakmalar’” konusunda uyarir(Dikkat:
Kimliklerin,sinavsonunakadarsiranin iizerinde agikvaziyette birakilmasi zorunludur).
Gereklidurumlardayerdegisimiyapar.(Dikkat: Yerdegisimiyaparkensinavkagidinda
yeralangruplandirmalari (A,B,C,D) g6z 6ntinde bulundurmak zorunludur).
Ogrencileri soru-cevap kagitlarinda kendilerinin doldurmalari gereken yerler
konusunda uyarir ve kontrol eder. (Dikkat: Kodlama ve ilgili yerleri doldurma
sorumlulugu 6grenciye aittir).

Ogrencilerin  cevap kagidinda doldurmalari gereken alanlar doldurup
doldurmadiklarini kontrol eder.

Ogrenciler sinavda hesap makinesi kullanabilirler. Ancak, kullanilan makinede
alfabetik tus takimi (A,B,C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirlmasina
imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.

Sinav materyallerini modul sorumlusunun belirttigi diUzende dagitir.

Sinav baglamadan 6nce dgrencilere basim hatasi olup olmadigi kontrol etmelerini
saglar.

Sinav sirasinda sinav sorularina yonelik itiraz yapilamayacagini sinav sonrasinda
yapabilecegi agiklar.

Sinavbasladiktan 15 dakika sonragelen égrenciler sinava kesinlikle almaz.
Sinavin ilk 15 dakika icerisinde hicbir 8grenci sinavdan ¢ikarmaz.

Modul sorumlusunun izni olmaksizin her ne sebeple olursa olsun sinav salonunu terk

etmez.



e Sinavdagorevlidgretim elemanlari sinav suresince kendi aralarinda konusmazlar.
e Sinavsonundasorularailigskinyapilanitirazlarintutanagakaydedilmesinisaglar.
e Sinav bitiminde sinav kagitlarini toplar.

e Sorularin degerlendirilmesi igin sinav sonunda doldurulan tutanak ders/modul

sorumlusuna teslim eder.

e Sinav zarfinin Ustune gerekli bilgileri yazar ve sinav materyallerini zarfa koyarak
modul sorumlusuna teslim eder (Dikkat: Fazla bastirilan sinav kagitlari dahil olmak
Uzere tum sinav kagitlari sayilir).
OnemliNot: Sinavesnasindakiirsiide siirekli oturmak, herhangibir sey yiyipigmek, sinav

salonuna herhangi bir materyal getirip okumak, yazmak, cep telefonuile ilgilenmek, kendi
aranizda konusmak kesinlikle yasaktir.

YAPILACAK SINAVLARDA HERHANGI BiR SORUN OLMASI DURUMUNDA, iLGiLi
SORUSTURMALAR iGiN BU SINAV UYGULAMA ESASLARINDA TANIMLI KURALLAR VE
GOREVLER ESAS ALINIR.



