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T.C. ERCIiYES UNiVERSITESi SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESi BiLiMSEL
FAALIYET VE ETKiNLiK DUZENLEME KOMiSYONU
iS TANIMI DEGERLENDIRME FORMU

Dokiiman No

SBF-

ilk Yayin Tarihi

18.09.2017

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

Etkinligin Adu:
Etkinligin Tarihi:

iS TANIMLARI

Yapildi

Yapilmadi

Aciklama

1.

Etkinligin diizenlenecegi tarih igcin mekanin
ayarlanmasi (Etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce)

Etkinligin dizenlenecegi mekana iliskin gerekli
yazismalarin yapilmasi (Etkinlik tarihinden en az 15
gin 6nce)

Etkinligin diizenlenecegi mekanin diizenlenmesi
(istiklal marsi, ses dlizenegi, barkovizyon vb)

Etkinligin ERU Basin Yayin ve Halkla iliskiler
Mudirlagi araciligr ile ERU web sayfasinda
duyurulmasi ve yazismalarin yapilmasi (Etkinlik
tarihinden en az 15 giin 6nce)

Etkinligin Fakilte web sayfasinda duyurulmasi
(Etkinlik tarihinden en az 15 glin 6nce)

Etkinlige davet edilecek protokol listesinin
hazirlanmasi (Etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce)

Etkinlik icin davetiyelerin hazirlanmasi ve
gonderilmesi (Etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce)

Etkinlige gelecek davetli konusmacilarin gelis-gidis,
konaklama giderlerinin karsilanmasi igin gerekli
yazismalarin yapilmasi (Etkinlik tarihinden en az 15
giin 6nce)

Etkinlige gelecek davetli konusmacilarin karsilanmasi

10.

Etkinlige gelecek davetli konusmacilara refakat
edilmesi

11.

Etkinlige gelecek davetli konusmacilarin yolcu
edilmesi

12.

Etkinlige gelecek davetli konusmacilara verilecek
tesekkir belgesi/plaket/cicek vb diizenlemelerin ve
gerekli yazismalarin yapilmasi (Etkinlik tarihinden en
az 15 giin 6nce)

13.

Etkinlikte gorev alacak 6gretim elemanlarinin
secilmesi

14.

Etkinlikte gorev alacak 6gretim elemanlarinin gorev
yazilarinin yazilmasi (Etkinlik tarihinden en az 15 giin
once)

15.

Etkinlikte gorev alacak 6gretim elemanlarinin gorev
dagihimlarinin yapiimasi

16.

Etkinlikte gorev alacak 6grencilerin segilmesi

17.

Etkinlikte gorev alacak 6grencilerin izin yazilarinin
yazilmasi (Etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce)

18.

Etkinlikte gorev alacak 6grencilerin gorev
dagihimlarinin yapiimasi

19.

Etkinlik tamamlandiginda etkinlikte gorev alan
o6gretim elemani ve 6grencilere tesekkiir yazilarinin
yazdiriimasi

20.

Etkinlik tamamlandiginda etkinlikte gorev alan
o6gretim elemani ve 6grencilere tesekkiir yazilarinin
teslim edilmesi




